关于做好2016/2017学年第一学期本科日常教学工作安排的通知

	

	各系、中心、团队：
  为确保本学期本科教学日常工作的顺利进行，根据学校、教务处的部署，结合学院具体工作，特将本学期本科教学日常工作的相关安排如下：
周序
工作要点
0
编印2016级新生名册；排2016级新生课表； 2016级新生（含专升本、插班生）报到（8月27日）；安排补考；
1
2016级新生大学英语分级考试、入学教育、选课、军训；第二专业网上注册；短学期开始；
2
办理复学手续；学院开始核对下学期教学计划；学生注册、补考；
3
理论教学开始；本科激励计划教师答疑、辅导开始；补考；第二专业学籍变更、补注册、选课、退课；第二专业学位课程开课；交短学期课程成绩；第三轮选课（改选，退选）；各学院交教学质量重点考核名单；外语四、六级统考网上报名；各实验中心在学院网站发布学生第一次上课（集中）时间、地点；普通话免费测试报名；本科生学籍处理；重选专业学生（插班生）学分认定；推荐免试研究生；2016届毕业设计（论文）抽查；
4
提交补考成绩；重读课程报名；学历学位证书申请办理；学院下学期教学计划核对完毕； 2013、2014、2015级学生学信网学籍自查； 教学项目申报工作 
5
学院组织公开课；重读班开始上课；第二专业学费扣费；外语四、六级统考报名收费；教学成果奖申报工作
6
国庆节
7
教学常规检查；各学院开始落实下学期教学任务；2017届毕业预审核（学院）；上学期考试试卷复查；
8
学业警示；组织上海市高校计算机等级考试；
9
组织上海市高校计算机等级考试；各学院下学期教学任务落实完毕；2017届学生成绩单发放；
10
期末考试开始排考；2017届学生拍毕业照；期中教学检查；
11
期末考试试卷开始上交；
12
预订教材；学生开始网上评教；
13
布置2017届毕业设计立题卡及毕业设计任务书；大学生创新基金中期检查与结题；交期末考试试卷最后期限；
14
组织期末考试监考安排；公布期末考试日程安排；
15
公布下学期选课目录；全国大学外语四、六级统考；第一轮选课开始；印制试卷；
16
课表调整； 
17
教学常规检查；提交同行（领导）课堂教学质量评价汇总表；课表调整；第二轮选课；
18
公布本学期取消考试资格的学生名单；考查课、重读班考试；缓考办理；
19-20
停课考试周；交期末考试成绩；提交2017届本科、二专业毕业设计立题卡（电子版）；
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